ZARZADZENIE NR 6/2026

DYREKTORA
KRAJOWEJ SZKOLY ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ
IM. PREZYDENTA RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ LECHA KACZYNSKIEGO

z23.03.2026 .

w sprawie regulaminu projektu:
Ksztaltowanie umiejetnosci zarzadzania w Zwigzkach ZIT - Zintegrowani

Na podstawie art. 1 ust 2 pkt 2 i 6 ustawy z dnia 14 czerwca 1991 r. o Krajowej Szkole Administracji
FPublicznej im. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczyriskiego (T.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
1952z pdzn. zm.), zwanej dalej ustawg o KSAP zarzgdzam co nastepuje:

§1
Wstep

1. Krajowa Szkola Administracji Publiczne] im. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Lecha
Kaczynskiego, zwana dalej KSAP lub Partner, realizuje projekt Ksztattowanie umiejetnosci
zarzadzania w Zwiazkach ZIT - Zintegrowani, zwany dalej projekt, na podstawie:

a) art. 1ust2 pkt2i6 ustawy o KSAP,

b) art. 39 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
$rodkdéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079)

c) umowy o partnerstwie DRP/BDG-II/PTFE/2/24, zawartej z Ministrem Funduszy i Polityki
Regionalnej (dalej MFiPR lub Partner Wiodacy), w dniu 15.02.2024 r.

2. Projekt jest finansowany w 79,71% ze srodkéw Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach PTFE 2021-2027 oraz w 20,29% z budzetu panstwa.

3. Niniejszy regulamin stosuje sie do zadan realizowanych w ramach projektu, za ktére jest
odpowiedzialny jest KSAP jako Partner:

a) zorganizowanie i przeprowadzenie cyklu szkolen dla Zwigzkow ZIT,
b) dziatania promocyjno — informacyjne.

§2

Definicje

Wprowadza sie nastepujace definicje poje¢ stosowanych w niniejszym regulaminie projektu:

1. ,Projekt” oznacza projekt pt. Ksztaltowanie umiejetnosci zarzadzania w Zwigzkach ZIT
Zintegrowani — zgodnie z opisem we wniosku o dofinansowanie projektu nr PTFE.02.01-1Z.00-
0003/24, zwanym dalej ,Wnioskiem”;
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,Umowa o partnerstwie” oznacza umowe zawartg pomiedzy KSAP i Ministrem Funduszy i Polityki
Regionalnej wraz z wszystkimi aneksami;

,Program szkoleniowy" to merytoryczny zakres procesu ksztatcenia w podziale na sesje wraz
z opisem efektdbw ksztatcenia (rezultatow projektu), wynikajgcych z zakresu tematycznego
ustalonego dla projektu. Program szkoleniowy obejmuj sesje 2 lub 3-dniowe przeprowadzane
w Warszawie lub innym miescie uzgodnionym z Partnerem Wiodacym. Program obejmuje w catosci
13 dni zaje¢ (min. 92 godzin dydaktycznych);

,Uczestnik” oznacza Uczestnika projektu w rozumieniu Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej, dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkdow na lata 2021-2027, zwanych dalej
Sytycznymi”;

.Instytucja Wysytajaca” oznacza instytucje samorzadu lokalnego lub stowarzyszenia delegujaca
Uczestnika do projektu;

,Partner Wiodacy” oznacza Minister Funduszy i Polityki Regionalnej, z ktorym KSAP stworzyt
partnerstwo w celu realizacji projektu Ksztattowanie umiejetnosci zarzadzania w Zwigzkach ZIT -
Zintegrowani.

,Partner” oznacza KSAP;

.Komitet Monitorujgcy” — w sktad KM wchodzg zespoly robocze MFiPR | KSAP,

,Zespot roboczy” — w KSAP i MFiPR osobno powotywane sg zespoty robocze, ktérych zadaniem
jest realizacja projektu w ww. instytucjach;

.Sesja szkoleniowa” oznacza sesje 2 lub 3 -dniowa, wskazang w harmonogramie realizacji
programu ksztatcenia;

.Certyfikat ukonczenia programu szkoleniowego” oznacza dokument poswiadczajgcy ukoriczenie
udziatu w programie szkoleniowym, wystawiany wspélnie przez KSAP i MFiPR;

,Dane osobowe” to dane osobowe w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych - RODO) dotyczace
Uczestnikéw projektu, ktore musza byé przetwarzane przez Instytucje Zarzadzajgcg oraz KSAP;
.Przetwarzanie danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych

osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie.

§3

Komunikacja robocza pomigdzy partnerami

W ramach realizacji projektu Partner Wiodacy i Partner powotujg wiasne zespoly robocze.

Zesp6t roboczy projektu w KSAP (OWAP) podejmuje dziatania zgodnie z umowg o partnerstwie
Umowa nr DRP/BDG-II/PTFE/2/24, Zarzgdzeniem Dyrektora w sprawie regulaminu projektu
Ksztattowanie umiejetnosci zarzadzania w Zwigzkach ZIT — Zintegrowani oraz innymi regulacjami
w KSAP.

Zespot roboczy projektu w MFiPR podejmuje dziatania zgodnie z umowa o partnerstwie (Umowa nr
DRP/BDG-II/PTFE/2/24) oraz regulacjami w zakresie realizacji projektu, obowigzujgcymi w MFiPR.
Zespoty robocze tworza Komitet Monitorujgcy, ktérego zadaniem jest:



a) monitoring realizacji projektu,

b) konsultowanie zmian w projekcie,

c) podejmowanie wspéinych/uzgodnionych decyzji dotyczgcych realizacji projektu.

5. Partnerzy ustalajg nastgpujgcg Sciezke komunikacji i decydowania w sprawach dotyczgcych
projektu:

a) spotkania Komitetu odbywajg sie co najmniej raz w miesigcu, w kazdg pierwszg $rode
miesigca, chyba ze Partnerzy ustalg inng date spotkania. Spotkania organizowane sg w
formie on-line lub stacjonarnie.

b) biezgca korespondencja ws realizacji projektu prowadzona jest za pomocg poczty
elektronicznej.

c) kwestie wymagajgce uzgodnien na szczeblu oficjalnych przedstawicieli obu instytucji
realizowane sg w ramach korespondencji formalnej poprzez ePUAP.

6. Z ustalen na spotkaniu Komitetu Monitorujacego sporzadzana jest notatka robocza, ktéra
akceptowana jest w trybie roboczym (poczta elektroniczna) przez obie strony.

7. Partnerzy wzajemnie informujg sie w kwestiach istotnych dia realizacji czesci, za ktére sa
odpowiedzialni: KSAP — program szkoleniowy, MFiPR — wizyty studyjne.

8. Dziatania informacyjno — promocyjne w projekcie realizowane s3g zgodnie z ustaleniami Komitetu
Monitorujgcego.

§4
Zasady zarzadzania projektem w KSAP

1. Projekt realizowany jest w strukturze organizacyjnej KSAP, w Osrodku Wsparcia Administracii
Publicznej (OWAP).

2. Nadzér ogélny nad realizacja projektu w KSAP sprawuje Dyrektor KSAP i podlegajacy mu kierownik
Osrodka Wsparcia Administracji Publiczne;.

3. Za bezposrednie zarzgdzanie projektem i jego rozliczenie odpowiada kierownik projektu,
podlegajacy Kierownikowi Osrodka Wsparcia Administracji Publicznej.

4. Stan realizacji poszczegélnych etapéw projektu jest monitorowany na biezgco, a informacje o
postepie rzeczowym i finansowym sg przekazywane do Partnera Wiodgcego w sposéb opisany w
umowie o partnerstwie.

5. Biezacg obstuge zadan projektu w KSAP prowadzi zespét projektowy w OWAP.

6. Obstuge finansowa projektu, w zakresie uzgodnionym z OWAP, prowadzi Dziat Ekonomiczno-
Finansowy KSAP.

7. Obstuge spraw kadrowych projektu, w zakresie uzgodnionym z OWAP, prowadzi Dziat Spraw
Personalnych KSAP.

8. Wsparcie w zakresie spraw logistycznych na terenie Szkoty, w zakresie uzgodnionym z OWAP,
Swiadczy Dziat Administracji KSAP.

9. Zapewnione jest rowno$ciowe podejscie w odniesieniu do szans kobiet i mezczyzn oraz osoéb ze
szczegblnymi potrzebami przy podziale obowigzkéw zwigzanych z zarzadzaniem projektem i jego
poszczegolnymi zadaniami.



§5

Cele i zatozenia projektu

Celem projektu jest wsparcie wymiaru terytorialnego polityki spojnosci poprzez dziatanie na rzecz
podnoszenia kompetencji kadr zarzadzajacych partnerstwami ZIT, tj. wzmocnienie potencjatu
efektywnego zarzadzania, komunikacji i partnerskiej wspoipracy pomiedzy samorzadami
tworzacymi Zwigzki Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych (ZIT).

Projekt realizowany jest w formie sesji szkoleniowych, wizyt studyjnych i innych aktywnosci
wspierajgcych realizacje projektu (np. spotkania i szkolenia organizowane w trybie on-line).

Za realizacje programu sesji szkoleniowych odpowiedzialna jest KSAP.

Za realizacje wizyt studyjnych odpowiedzialne jest MFiPR.

§6

Finansowanie zadan KSAP

Srodki finansowe na realizacje zadan wskazanych w zakresie odpowiedzialnosci KSAP w umowie
o partnerstwie, przekazuje Partner Wiodacy, ze $rodkéw wskazanych w § 1 ust. 2, wg zasad
opisanych ww. umowie.

W ramach $rodkéw wskazanych w ust. 1 KSAP pokrywa nastepujace koszty indywidualnego udziatu

Uczestnikdw w projekcie:

a) podrézy z miejsca zamieszkania Uczestnika do miejsca realizacji programu szkoleniowego
w Warszawie lub innej miejscowoséci, w ktorej odbywa sie sesja szkoleniowa i z powrotem do
wysokosci odpowiadajgcej kosztowi biletéw w Il klasie komunikaciji publicznej (pocigg, autobus
bez kosztéw transakcyjnych zakupu biletow). Uczestnik, aby otrzymaé zwrot kosztéw zakupu
biletow musi przedstawi¢ KSAP dokumenty do rozliczenia w terminie do 7 dni kalendarzowych
od daty zakonczenia ses;ji.

b) koszty zakwaterowania Uczestnikow, zamieszkatych poza miejscem realizacji sesji
szkoleniowej;

c) wyzywienia wszystkich Uczestnikéw w miejscu realizacji sesji szkoleniowe;j.

§7

Zasady naboru

Il edycja projektu jest skierowana do Zwigzkéw ZIT, ktére zostaty powotane na potrzeby wdrozenia
instrumentu ZIT, w perspektywie finansowej UE 2021-2027.

Szczegbtowe informacje dostepne sg na stronie projektu: https://zintegrowani.ksap.gov.pl/.
Uczestnikami projektu sg przedstawiciele Zwiazkéw ZIT, tj. pracownicy biur Zwigzkéw ZIT oraz
jednostek samorzadu terytorialnego.

Instytucje kwalifikowalne do udziatu w projekcie to instytucje jednostek samorzadu terytorialnego
lub stowarzyszenia, w rozumieniu art. 84 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(. Dz.U. z 2023 r. poz. 40).



10.

11
12.

13.

14.

Kryteria dostepu. O przyjecie do projektu moze ubiega¢ sig¢ osoba, ktéra spetnia tgcznie

nastepujgce warunki:

a) posiada co najmniej wyksztalcenie wyzsze pierwszego stopnia lub réwnorzedne
(o$wiadczenie w zgloszeniu),

b) jest zatrudniona w jednostce samorzadu terytorialnego lub stowarzyszeniu w rozumieniu art.
84 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (o$wiadczenie w zgtoszeniu);

c) posiada co najmniej 2-letnie do$wiadczenie zawodowe, (o$wiadczenie w zgtoszeniu);

d) zna celispecyfike funkcjonowania ZIT (o$éwiadczenie w zgtoszeniu);

e) jest pozytywnie nastawiona do poznania swoich mocnych stron, rozwoju umiejgtnosci
menedzerskich, otwarta na poznanie nowych metod zarzadzania oraz chetna do
wspottworzenia sieci wspotpracy w grupie szkoleniowej, obszarze funkcjonalnym ZIT
(o$wiadczenie w zgtoszeniu);

f) zobowigze sie do przedstawienia raportu po zakoriczeniu udziatu w projekcie, w ktérym
przedstawi wnioski z udziatu w projekcie oraz plan wykorzystania nabytej wiedzy
i kompetenciji w ZIT lub w jednostce, w ktérym pracuje (o$wiadczenie w zgtoszeniu),

g) posiada zgode kierownika instytucji, w ktorej jest zatrudniona na udziat w projekcie
Zintegrowani (podpis kierownika na zgloszeniu do projektu).

Liczba miejsc dla Uczestnikow przyjetych do Il edycji projektu wynosi nie wiecej niz 40 (2 grupy

po 20 os6b), zgodnie zinformacjami opublikowanymi na stronie internetowej projektu:

https://zintegrowani.ksap.gov.pl/.

Na kazdy Zwigzek ZIT przypadajg 2 miejsca, w przypadku dostgpnych miejsc Komitet
Monitorujgcy ma prawo do zwigkszenia liczby uczestnikéw z danego ZIT. Pierwszenstwo beda
miaty Zwigzki ZIT, ktére nie braty udziatu w pierwszej i drugiej edycji projektu.

Na zakonczenie naboru zostanie stworzona lista rezerwowa — 20 oséb. O migjscu na liscie
rezerwowej decyduje kolejno$¢ zgtoszen.

Informacja o rozpoczeciu naboru jest przekazywana jednostkom samorzadu terytorialnego oraz
biurom ZIT przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne| i publikowana na stronie projektu:
https://zintegrowani.ksap.gov.pl/. w ogtoszeniu o naborze do projektu, ktére zawiera informacjg o
formie i nieprzekraczalnym terminie sktadania wnioskow zgtoszeniowych.

Zgloszenie kandydat przesyta wterminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze na adres:
zintegrowani@ksap.gov.pl.

Kwalifikacji zgtoszen dokonuje zespot obstugujacy projekt Zintegrowani w KSAP.

Kryteria formalne oceny wnioskow:

a) wniosek ztozony zostat w terminie;

b) wniosek miesci sig¢ w limicie miejsc dla Zwigzku ZIT;

c) we wniosku ziozono wszystkie wymagane oswiadczenia;

d) wniosek zawiera podpis kierownika instytucji, wyrazajacy zgode na udziat kandydata w

projekcie.

O zakwalifikowaniu do projektu, poza spetnieniem wymogoéw formalnych, decyduje kolejnos¢
zgtoszenia.
Informacja o zakwalifikowaniu do projektu przekazywana jest kandydatowi drogg mailowa

z adresu: zintegrowani@ksap.gov.pl, w terminie wskazanym w terminarzu naboru do projektu,
dostepnym na stronie projektu: https:/zintegrowani.ksap.gov.pl/.
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Po zakwalifikowaniu do projektu, KSAP przydziela Uczestnikow do grup liczacych po 20 osoéb.
Przydziat do grupy obowiazuje na caly okres realizacji programu ksztatcenia.
Warunki udziatu w programie szkoleniowym, z uwzglednieniem zapisow niniejszego regulaminu,

okresla umowa tréjstronna zawarta w formie pisemnej miedzy KSAP, Instytucjg Wysylajacg a

Uczestnikiem.

Nabér prowadzony jest z zachowaniem obiektywizmu i transparentnosci, zgodnie z zasadg
réwnego traktowania wszystkich kandydatow.

§8

Program szkoleniowy i organizacja zaje¢

Program szkoleniowy jest prowadzony w formie stacjonarnej i obejmuje udziat w sesjach

szkoleniowych 2 lub 3—dniowych, w sumie 13 dni zaje¢ (min. 92 godz. dydaktycznych).

Zakres programu szkoleniowego okresla Komitet Monitorujgcy projektu.

Program szkoleniowy moze by¢ zorganizowany z udziatem innych jednostek lub instytucj,

réwniez zagranicznych, a takze w porozumieniu z zewnetrznym podmiotem gospodarczym.

Program szkoleniowy powinien spetni¢ nastepujace warunki:

a) okreslone zostaty obszary szkolen, ktérych dotyczy program;

b) opisane zostaty formy prowadzenia zaje¢ oraz zamierzone efekty uczenia sig¢ i rozwoju
umiejetnosci (rezultaty projektu).

Zasady udziatu w programie szkoleniowym sg podawane do wiadomosci publicznej za

posrednictwem strony projektu hitps:/zintegrowani.ksap.gov.pl, chyba ze przewidziano inng

forme powiadamiania Uczestnikow.

Harmonogram zaje¢ jest ustalany przez Komitet Monitorujgey.

W uzasadnionych przypadkach harmonogram zaje¢ moze zosta¢ zmieniony w trakcie trwania
projektu.

Obecnos¢ Uczestnikéw na zajeciach jest kontrolowana. Uczestnicy podpisujg liste obecnosci na
poczgtku bloku w danym dniu (rano i po potudniu). Blok trwa 4 godziny dydaktyczne, w
przypadku o$miogodzinnego dnia zaje¢. Kierownik projektu lub wyznaczony pracownik zespotu
projektowego/roboczego KSAP weryfikuje podpisang liste obecnosci po zakonczeniu kazdego
bloku tematycznego.

Przed rozpoczeciem zaje¢ kierownik projektu przekazuje do wiadomosci Uczestnikow
szczegbtowy plan zaje¢, a przed kazdg sesjg szkoleniowg uczestnicy otrzymujg program,
materiaty do przygotowania si¢ do zaje¢ i zalecang literature przedmiotu.

Uczestnik jest zobowigzany do poinformowania KSAP o wszelkich zmianach dotyczgcych jego
udziatu w programie szkoleniowym. Informacje o zmianach Uczestnik przekazuje KSAP
niezwtocznie  za  posrednictwem  poczty  elektroniczne] na adres e-mail

zintegrowani@ksap.gov.pl. Informacja o zmianach wymaga potwierdzenia odbioru przez
KSAP.



§9

Zaliczenie udziatu w programie szkoleniowym i konsekwencje finansowe nieobecnosci

Warunkiem zaliczenia udziatu w programie szkoleniowym jest obecnos¢ na sesjach szkoleniowych.

2. Prog zaliczenia zaje¢ w projekcie wyliczany jest wedtug algorytmu, ktéry wynosi 80% obecnosci na
wszystkich sesjach szkoleniowych.

3. Nie przewiduje sie mozliwosci zaliczania nieobecnosci.

4. W przypadkach szczegblnych, kiedy nieobecnosé jest spowodowana chorobg lub innymi bardzo
waznymi okolicznosciami zyciowymi, Komitet Monitorujgcy moze podja¢ decyzje o ukonczeniu
programu szkoleniowego przez Uczestnika, ktéry przekroczyt dozwolony prog niecbecnosci, o ile
przedstawi on w odpowiednim czasie dokumenty po$wiadczajgce istotng przyczyne nieobecnosci
(. np.zwolnienie lekarskie). Dokumentacja powinna zosta¢ dostarczona na adres:
zintegrowani@ksap.gov.pl.

5. W przypadku rezygnacji z czesci zaje¢ organizowanych w ramach sesji szkoleniowych w terminie
pozniejszym niz 7 dni przed rozpoczeciem zaje¢ w danej sesji szkoleniowej Uczestnik lub Instytucja

Wysytajgca (w zaleznosci od tego czy przyczyna lezy po stronie Uczestnika czy po stronie Instytucii
Wysylajacej) pokryje catkowity koszt anulowania dokonanych rezerwacji zakwaterowania,
wyzywienia, zakupu materiatéw programowych i innych, poniesionych przez KSAP i Partnera
Wiodgcego w zwigzku z organizacjg sesji szkoleniowej.

6. Konsekwencje finansowe, o ktérych mowa w ust. 5 ponoszg Uczestnik i Instytucja Wysytajaca
solidarnie, o ile nie zostanie ustalone, ze przyczyna lezy tylko po stronie Uczestnika lub tylko
Instytucji Wysytajgcej. Uczestnik i Instytucja Wysytajaca powinni udzieli¢ KSAP stosownych
informacji i wyjasnien umozliwiajgcych ustalenie tych okolicznosci.

7. Komitet Monitorujgcy moze uznaé nieobecno$¢ Uczestnika na sesji za usprawiedliwiong, jesli
wynika ona z sytuacji losowej, niezawinionej przez Uczestnika, | w zwigzku z tym podja¢ decyzje
0 odstgpieniu od obowigzku zwrotu kosztéw przez Uczestnika.

§ 10
Prawa i obowigzki Uczestnika programu szkoleniowego

1. Uczestnik programu szkoleniowego ma prawo do:
a) korzystania z materiatow szkoleniowych udostepnionych przez prowadzgcych zajecia;
b) korzystania z materiatow szkoleniowych, ksiegozbioru i czasopism oraz informacji naukowej
w bibliotece KSAP;
c) korzystania z platformy e-learningowej KSAP, jesli zostanie udostepniona na potrzeby
realizacji projektu;
d) zgtaszania skarg i wnioskéw dotyczacych toku programu szkoleniowego, na adres:
zintegrowani@ksap.gov.pl.
2. Uczestnik jest zobowigzany do:
a) uczciwego postepowania w stosunku do KSAP i Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej;
b) przestrzegania zasad wspétzycia spotecznego;



c)

d)

Dbania o dobre imie KSAP, Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej oraz Instytucji
Wysytajace].

Stosowania sie do przepiséw i zarzadzen porzadkowych obowigzujgcych w KSAP oraz
miejscach prowadzenia szkolenia, w tym zasad realizacji okreslonych w projekcie,
w szczegolnosci do:

- przestrzegania zakazu korzystania z telefonéw komérkowych i innych urzgdzen do
komunikacji elektronicznej podczas zajec;

- oddawania urzadzen elektronicznych i telefonéw komoérkowych na czas zaje¢ do
wskazanego depozytu, jesli zostanie o to poproszony;

- przestrzegania zasady punktualnego przychodzenia na zajecia;

- przestrzegania zasady niewychodzenia w trakcie zaje¢, gdyz przeszkadza to pozostatym
Uczestnikom oraz prowadzacym;

- przestrzegania przepiséw porzadkowych dotyczacych spozywania napojéw goracych w
wyznaczonych miejscach.

3. Zmiana miejsca zatrudnienia Uczestnika w trakcie realizacji projektu powoduje obowigzek

rozwigzania umowy tréjstronnej z dotychczasowym pracodawca oraz zawarcia umowy trojstronnej
z aktualnym, kwalifikowalnym w projekcie pracodawcg jako Instytucjg Wysytajaca.

§ 11
Nieukonczenie programu szkoleniowego

1. Uczestnik zostaje skreslony z listy Uczestnikéw programu szkoleniowego w przypadku:

a)
b)
c)

d)
e)

)
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niepodjecia udziatu w programie szkoleniowym;

zlozenia rezygnacji z udziatu w programie szkoleniowym;

wycofania zgody na udziat Uczestnika w programie szkoleniowym przez Instytucje
Wysylajaca;

odstgpienia od podpisania umowy trojstronnej o sfinansowaniu udziatu w programie
szkoleniowym przez Uczestnika lub Instytucje Wysytajgca;

niespetniania warunkéw dostepu opisanych w § 7 ust. 1-3;

razgcego naruszenia obowigzkoéw, o ktérych mowa w § 10 ust. 2;

nieusprawiedliwionej nieobecnosci na zajeciach przekraczajgcej 20% zajec.

2. Decyzje o skresleniu z listy Uczestnikéw podejmuje wspdinie Komitet Monitorujacy.
3. Uczestnik, ktory zostat skreslony z listy Uczestnikow programu szkoleniowego z powodow

wymienionych w § 10 ust. 2 - 1 nie moze ubiegac sie o przyjecie do kolejnej edycji projektu.

4. W przypadku nieukonczenia udziatu w programie szkoleniowym z przyczyn lezacych po stronie
Instytucji Wysytajacej, Instytucja Wysytajaca zwraca koszt indywidualnego udziatu Uczestnika
w programie szkoleniowym za caty okres udziatu Uczestnika w programie do momentu

pisemnego poinformowania KSAP orezygnacji z udziatu w programie szkoleniowym

(przestanego na adres: zintegrowani@ksap.gov.pl), bez wzgledu na date zaistnienia tego kosztu,
w tym koszty: transportu, zakwaterowania, diet kosztow wyzywienia w Polsce i oraz innych

poniesionych przez KSAP i Partnera w zwigzku z organizacig udziatu Uczestnika w programie
szkoleniowym.



W przypadku nieukonczenia udziatu w programie szkoleniowym z przyczyn lezgcych po stronie
Uczestnika, Uczestnik zwraca koszt indywidualnego udziatu Uczestnika w programie za caty
okres udziatu Uczestnika w programie do momentu pisemnego poinformowania KSAP
0 rezygnacji z udziatu w programie (przestanego na adres: zintegrewowani@ksap.gov.pl), bez
wzgledu na date zaistnienia tego kosztu, w tym: koszty transportu, zakwaterowania, diet,
ubezpieczenia, kosztdw wyzywienia w Polsce, oraz innych poniesionych przez KSAP i Partneréw
W zwigzku z organizacjg udziatu Uczestnika w programie szkoleniowym.

Konsekwencje finansowe, o ktérych mowa w ust. 4 i 5 ponosza Uczestnik i Instytucja Wysylajaca
solidarnie, o ile nie zostanie ustalone, ze przyczyna lezy tylko po stronie Uczestnika lub tylko
Instytucji Wysylajgcej. Uczestnik i Instytucja Wysytajgca powinni udzielic¢ KSAP stosownych
informacji i wyjasnien umozliwiajacych ustalenie tych okolicznosci.

§12
Ukonczenie udziatu w programie szkoleniowym

Ukonczenie udziatu w programie szkoleniowym nastepuje fgcznie po:
a) uzyskaniu przez Uczestnika wymaganej obecnosci na sesjach szkoleniowych;
b) wypetnieniu ankiet ewaluacyjnych po kazdej sesji szkoleniowej, w ktdrej Uczestnik brat
udziat,
c) ztozeniu raportu koficowego.
Absolwent programu szkoleniowego, ktéry spetnit warunki wskazane w ust. 1 otrzymuje certyfikat
ukoriczenia udziatu w programie szkoleniowym, wystawiony przez KSAP.

§13

Rownosé szans

Kazdy z etapéw realizacji projektu prowadzony jest z zachowaniem obiektywizmu
i transparentnosci, zgodnie z zasada rownego traktowania wszystkich Uczestnikow.

Projekt realizuje w petni zasade réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

Projekt realizuje zasade réwnej dostepnosci dla os6b ze szczegoinymi potrzebami.

§14
Ochrona danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest Krajowa Szkota Administracji Publicznej im. Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczynskiego (KSAP), z siedzibg w Warszawie (kod pocztowy
00-922) przy ulicy Wawelskiej 56.
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozesz skontaktowaé sie we
wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych za posrednictwem poczty
elektronicznej: iod@ksap.gov.pl. W tytule wiadomosci wpisz: ,Zintegrowani”.
Celem i podstawg przetwarzania sa:

a) czynnosci niezbedne do wykonania umowy lub do podjecia dziatan przed zawarciem

umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w zwiazku z realizacjg Projektu;



b) czynnosci niezbgdne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze na podstawie art. 6 ust. 1 litc RODO, w tym m.in. dokonania rozliczen:

¢) czynnosci niezbedne w celu realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora
w zakresie ustalenia, obrony i dochodzenia roszczen oraz tworzenia zestawien, analiz
na potrzeby wewnetrzne Administratora oraz rozpatrywanie w ramach realizacji
projektu na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji dziatarn w Projekcie.

Administrator ma obowigzek przechowywa¢ dane przez okres niezbedny do realizacji celow
wynikajgcych z regulaminu w tym wyboru, podpisania i wykonania umowy, a po jej rozwigzaniu
lub wygasnigciu — przez obowigzkowy okres przechowywania dokumentacji, ustalony odrebnymi
przepisami prawa dotyczacymi archiwizacji dokumentacji.

Dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa. Dane
moga zostaC rowniez przekazane innym podmiotom przetwarzajgcym dziatajgcym na zlecenie
Administratora lub wspéipracujgcym z Administratorem np. dostawcom ustug IT.

Przystuguje mi prawo do:

a) wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych,

b) dostepu do danych osobowych, ich sprostowania oraz przeniesienia do innego
administratora, usuniecia danych; ograniczenia przetwarzania danych, sprzeciwu,
jezeli spetnione sg przesifanki okreslone bezposrednio w RODO.

Administrator nie bedzie podejmowat zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych
wynikiem profilowania.

§15
Postanowienia koncowe

Niniejsze zarzgdzenie wchodzi w zycie 23.03.2026 r. z mocg obowigzujgcg od 26 marca 2025 r.
Traci moc zarzadzenie nr 29/2025 Dyrektora Krajowej Dyrektora Krajowej Szkoty Administracii
Publicznej Im. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczynskiego z dnia 06 listopada
2025 r. w sprawie regulaminu projektu: Ksztattowanie umiejetnosci zarzgdzania w Zwiazkach ZIT
- Zintegrowani.
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